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poriadku mestského zastupitel’'stva a komisii

Navrh na uznesenie:

Mestské zastupitel'stvo

podl’a ustanovenia § 11 ods. 4 pism. k) zakona
¢.369/1990 Z. z. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich
predpisov material prerokovalo a

schvaluje

1) Rokovaci  poriadok  Mestského  zastupitel'stva
v Sabinove, ktoré¢ho néavrh tvori prilohu ¢. 1 tohto
uznesenia.

2) Rokovaci poriadok komisii Mestského zastupitel'stva
v Sabinove, ktorého navrh tvori prilohu €. 2 tohto
uznesenia.



Dovodova sprava

k navrhu zmeny rokovacieho poriadku mestského zastupitel’stva a komisii mestského
zastupitel’stva

V zmysle ustanovenia § 11 ods. 4 pism. k) a § 12 ods. 11 zdkona ¢. 369/1990 Z. z.
0 obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov je kompetenciou mestského zastupitel'stva
upravit’ si podrobné pravidla o rokovani mestského zastupitel'stva rokovacim poriadkom.

Vzhl'adom na vysSie uvedené predkladame mestskému zastupitel'stvu na schvalenie
navrh nového rokovacieho poriadku, ktory vzisiel z navrhov zmien predlozenych poslancami
mestského zastupitel'stva.

Rovnako bol pripraveny aj navrh nového rokovacieho poriadku komisii mestského
zastupitel'stva ako poradnych, iniciativnych a kontrolnych organov mestského zastupitel'stva,
ktory tiez predkladdme na schvalenie.



Priloha €. 1 - Navrh Rokovacieho poriadku Mestského zastupitel'stva v Sabinove

ROKOVACI PORIADOK

Mestského zastupitel’'stva v Sabinove

I. Cast

UVODNE USTANOVENIE

Clanok 1

Rokovaci poriadok Mestského zastupitel'stva v Sabinove (dalej len ,rokovaci poriadok™)

upravuje postup pripravy zasadnuti, ich zvolavanie, pravidld rokovania, hlasovania a prijimania
uzneseni Mestského zastupitel'stva v Sabinove (d'alej len ,mestské zastupitel'stvo").

II. cast’

POSOBNOST MESTSKEHO ZASTUPITEL'STVA

Clanok 2

Mestské zastupitel'stvo vykonava svoju posobnost’ v zmysle zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom

zriadeni v zneni neskorsich predpisov (d‘alej len ,,zakon o obecnom zriadeni”).

1)

2)

1)

2)

III. cast’

ZASADNUTIE MESTSKEHO ZASTUPITELSTVA

Clanok 3
Zvolanie zasadnutia

Navrh programu rokovania sa oznamuje poslancom pozvankou zaslanou elektronickou postou
najmenej sedem kalendarnych dni pred zasadnutim, v pripade mimoriadneho zasadnutia
najmenej tri dni pred jeho konanim. Za mimoriadne zasadnutie mestského zastupitel'stva sa
na Ucely tohto rokovacieho poriadku povaZzuje zasadnutie mimo schvaleného planu zasadnuti.

V pripade mimoriadnych okolnosti, ktoré znemoZznia zasielanie pozvanky a materidlov
elektronickou posStou (napr. nefunkCnost’ elektronickej posty), sa pozvanka a materialy
zachytia na elektronickom nosici (napr. USB kl'i¢, CD nosic), ktory bude doruceny poslancom
na adresu ich trvalého pobytu., a to najmenej pat’ kalendarnych dni pred zasadnutim,
v pripade mimoriadneho zasadnutia najmenej dva kalendarne dni.

Clanok 4
Priprava zasadnutia

Pripravu zasadnutia mestského zastupitel'stva organizuje primator mesta v sucinnosti
s mestskou radou a prednostom mestského Uradu. Urcia datum, ¢as a miesto zasadnutia,
navrh programu rokovania, sposob pripravy materidlov na rokovanie, zodpovednost' za ich
vypracovanie a navrh uzneseni.

Materialy na rokovanie mestského zastupitel'stva pripravuji podl'a pokynov primatora mesta
a prednostu mestského dradu prislusné organizacné Gtvary mestského Uradu a riaditelia
pravnickych osob v zriad'ovatel'skej posobnosti mesta. Ak si to povaha preroklvanej veci



3)

4)

5)

6)

7)

8)

1)

1)

2)

vyzaduje, zabezpelia aj stanovisko alebo odborn( expertizu opravnenej pravnickej alebo
fyzickej osoby.

Material, ktory ma prerokovat’ mestské zastupitel'stvo, obsahuje
a) obal, na ktorom je uvedeny datum rokovania, ndzov materidlu, meno, priezvisko,
funkcia a podpis predkladatela a os6b, ktoré material vypracovali,
b) navrh na uznesenie,
c) dbvodovu spravu,
d) vlastny material.

Predkladatel’ materialu na rokovanie mestského zastupitel'stva zodpoveda za to, Ze jeho obsah
je vsulade s Ustavou, Ustavnymi zakonmi, zakonmi a vSeobecne zavaznymi pravnymi
predpismi, a za formalnu stranku materialu.

Materialy urCené na rokovanie mestského zastupitel'stva spravidla vopred prerokovavaju
prislusné komisie mestského zastupitel'stva a Mestska rada v Sabinove (d‘alej len ,mestska
rada"“), ktoré knim zaujmi stanovisko, v ktorom uvedd odporicanie pre mestské
zastupitel'stvo.

Materialy na rokovanie mestského zastupitel'stva sa dorucuju poslancom formou elektronickej
posty na emailovl adresu zriadend vo formate meno.priezvisko@sabinov.sk sedem
kalendarnych dni pred uréenym terminom zasadnutia.

V neodkladnom pripade, alebo ak si to vyzaduje povaha veci, mozno predlozit' material pred
zaCiatkom rokovania mestského zastupitel'stva. Ak ide o materidl, ktory nebol v programe
rokovania, navrh na jeho zaradenie do programu predklada primator mesta, o zaradeni
rozhoduje mestské zastupitel'stvo.

Na rokovanie mestského zastupitel'stva sa okrem poslancov a Clenov komisii pozyvaji veduci
pravnickych osob v zriad'ovatel'skej posobnosti mesta a konatelia obchodnych spoloc¢nosti
s majoritnou majetkovou Gcastou mesta. Okruh pozvanych osO6b urcuje primator mesta
v sUcinnosti s mestskou radou. Na rokovani sa z(Castnuju veduci zamestnanci mestského
Uradu.

Clanok 5
Rokovanie mestského zastupitel'stva

Ucast’ verejnosti sa umoziiuje do naplnenia kapacity miest uréenych v rokovacej miestnosti
pre verejnost’. Zastupcovia médii a iné osoby pritomné na zasadnuti mestského zastupitel'stva
sa moOzu zdrziavat’ len na miestach uréenych pre verejnost’ a nesmu rusit’ priebeh zasadnutia.
V pripade nevhodného spravania moze primator mesta alebo osoba poverena vedenim
zasadnutia rusitela poriadku vykazat’ z rokovacej miestnosti.

] Clénok 6
Ucast’ poslancov na rokovani

Poslanci ospravedifiuji svoju nelcCast’ na rokovani mestského zastupitel'stva vopred
primatorovi mesta. Odchod poslanca zo zasadnutia v priebehu rokovania ospravedifiuje
primator mesta.

Ak sa v priebehu rokovania pri overovani poctu pritomnych poslancov pred hlasovanim zisti,
Ze nie je pritomna nadpolovi¢na vécsina vSetkych poslancov, primator mesta vyhlasi prestavku
vSetkych poslancov, primator mesta zasadnutie mestského zastupitel'stva prerusi a zvola do
14 dni nové zasadnutie na prerokovanie nedokoncenej Casti schvaleného programu.



Clanok 7
Priebeh rokovania

1) Na zaciatku rokovania primator mesta oznami pocet pritomnych a ospravedinenych poslancov.
Predlozi na schvalenie navrh programu rokovania, navrh na zlozenie navrhovej komisie, urci
zapisovatela a overovatel'ov zapisnice.

2) Mestské zastupitel'stvo mbéZze na navrh poslanca predlozeny navrh programu rokovania doplnit’
alebo zmenit, zmenit' poradie prerokovania jednotlivych materidlov alebo zIGcit' diskusiu
k prerokivanym veciam. O navrhu hlasuje mestské zastupitel'stvo bez diskusie. Program
rokovania nemozno doplnit’ ani menit, ak ide o mimoriadne zasadnutie zvolané na Ziadost
poslancov alebo pri slavnostnej prileZitosti.

3) O zloZeni navrhovej komisie rozhoduje mestské zastupitel'stvo hlasovanim bez diskusie.

4) Spravu, navrh alebo navrh vSeobecne zavazného nariadenia mesta, o ktorych rokuje mestské
zastupitel'stvo, uvadza spravidla predkladatel’ materialu.

5) Po vystupeni predkladatela primator mesta otvori diskusiu o prerokuivanej veci. Do diskusie sa
poslanci hlasia prostrednictvom elektronického zariadenia. V pripade jeho nefunkénosti
zdvihnutim ruky. Kazdy rec¢nik méze vystlpit, az ked’ mu primator mesta udeli slovo. Ak
prihlaseny recnik nie je pritomny v Case, ked’ mu je udelené slovo podl'a poradia, toto poradie
straca.

6) VystUpenie obyvatela mesta moze trvat’ najviac pat’ mindt, potom mu primator mesta slovo
odnime. Slovo mu primator mesta odnime aj vtedy, ak aj napriek predchadzajicemu
upozorneniu nehovori k prislusnému bodu rokovania mestského zastupitel'stva a v pripade
jeho namietky da o tomto rozhodnuti hlasovat’ mestskému zastupitel'stvu.

7) Poslanec moze v diskusii k prerokuvanej veci podat’ pozmenujlce alebo dopliiujice navrhy.
Kazdy navrh musi byt' riadne sformulovany a po predneseni odovzdany v pisomnej forme
navrhovej komisii. Pozmenujuci alebo dopliujuci navrh moéze poslanec vziat' spat, kym
mestské zastupitel'stvo nepristupi k hlasovaniu o navrhu.

8) Poslanec sa mo6ze prihlasit’ do diskusie k prerokivanej veci najviac dvakrat, viackrat iba so
sthlasom mestského zastupitel'stva. Okrem toho ma pravo najviac na dve faktické poznamky
v ramci kazdého preroktvaného bodu programu.

9) Jedno vystUpenie re¢nika v diskusii méze trvat’ najviac pat’ minat. Ak poslanec (predseda
komisie) prednasa stanovisko komisie k danej veci, nepocita sa toto vystUpenie do limitu
poslanca na vystupenie v diskusii. Prednesenie faktickej poznamky nesmie trvat’ dlhSie ako
jednu minGtu. Ak re¢nik v diskusii prekroci urceny casovy limit, primator mesta ho na to
upozorni a odnime mu slovo. Slovo mu primator mesta odnime aj vtedy, ak aj napriek
predchadzajicemu upozorneniu nehovori k prislusnému bodu rokovania mestského
zastupitel'stva a v pripade jeho ndmietky dd o tomto rozhodnuti hlasovat’ mestskému
zastupitel'stvu.

10) V diskusii mozno vystupit' z miesta aj od recnickeho pultu. Re¢nik pouziva vol'ny prednes, pri
ktorom méZe pouZit' poznamky. Ak nejde o cudzieho Statneho prislusnika, na rokovani musi
kazdy pouzivat’ Statny jazyk. UCastnici rokovania nesmu rusit' primatora mesta ani iného
recnika, ktorému bolo udelené slovo.

11) Primator mesta diskusiu ukonci, ak uz vystupili vSetci prihlaseni reCnici alebo ak o jej skonceni
na navrh poslanca rozhodne mestské zastupitel'stvo hlasovanim. O navrhu sa hlasuje bez
diskusie. Poslanci prihlaseni do diskusie pred predloZzenim navrhu o ukonceni diskusie svoje
diskusné prispevky a navrhy mozu esSte predniest. K tymto diskusnym prispevkom uz nie je
mozné predniest’ faktické poznamky.

12) Rokovanie mestského zastupitel'stva mozno na navrh poslanca prerusit. O navrhu sa hlasuje
bez diskusie. Ak mestské zastupitel'stvo prerusenie zasadnutia schvali, primator mesta urci
termin jeho pokracovania podl'a schvaleného programu do 14 dni, najskor vSak na nasledujici
pracovny den.



13) Na Ziadost' poslanca primator mesta vyhlasi primerani prestavku na poradu poslancov

1)

2)

3)

4)

),

6)

7)

8)

9)

o zasadnych otazkach, ktoré sa vyskytni v priebehu rokovania vo veci, o ktorej sa bude
hlasovat.

Clanok 8
Hlasovanie na zasadnutiach

Mestské zastupitel'stvo rozhoduje o kazdom navrhu hlasovanim. Ak tento rokovaci poriadok
neustanovuje, ze poslanci hlasuji o navrhu bez diskusie, hlasovanie sa uskutocni po skonceni
diskusie.

Hlasovanie riadi primator mesta. Upozorni poslancov, ze sa bude hlasovat, oznami, o akom
navrhu sa bude hlasovat. Potom prikroCi k riadeniu hlasovania. O navrhoch sa hlasuje
v poradi, v akom boli predloZené.

Ak boli k ndvrhu podané pozmeniujlce alebo dopliujice navrhy, hlasuje sa najprv o nich, a to
v poradi, v akom boli podané. Ak prijaty pozmenujici alebo doplfiujici navrh vyluCuje dalSie
pozmenujlce alebo dopliiujice navrhy, uz sa o nich nehlasuje. Ak je na platnost’ uznesenia

.....
.....

.....

Po hlasovani o pozmenujucich a doplfiujucich navrhoch sa hlasuje o navrhu ako celku.

Pred prijatim rozhodnutia vo veci, pre ktor( je zriadend komisia, mestské zastupitel'stvo
vypocCuije stanovisko komisie.

Hlasovanie je v zadsade verejné.

Verejne sa hlasuje prostrednictvom elektronického zariadenia, v pripade jeho nefunkénosti
zdvihnutim ruky. Primator mesta vyhlasi vysledky hlasovania tak, Ze oznami pocet poslancov,
ktori sa zGcastnili na hlasovani, pocet poslancov, ktori hlasovali za navrh, pocet poslancov,
ktori hlasovali proti navrhu a pocet poslancov, ktori sa zdrzali hlasovania.

Pritomnost'ou poslanca na Ucely zistenia uznasaniaschopnosti mestského zastupitel'stva sa
rozumie jeho fyzicka pritomnost’ v rokovacej miestnosti.

Tajne sa hlasuje v pripadoch ustanovenych v tomto rokovacom poriadku alebo ak sa na tom
uznesenie mestské zastupitel'stvo bez diskusie.

10) Pred tajnym hlasovanim primator mesta urdi trojclennd komisiu, ktora hlasovanie organizuje.

1)
2)

Na hlasovanie sa pouziju hlasovacie listky, ktoré komisia vyda poslancom pri vstupe do
priestoru uréeného na tajné hlasovanie. Povereny Clen uréenej komisie oznami vysledky
hlasovania vo forme zapisnice primatorovi mesta, ktory ich vyhlasi tak, Ze oznami pocet
vydanych hlasovacich listkov, pocet poslancov, ktori hlasovali za navrh, pocet poslancov, ktori
hlasovali proti navrhu, pocet poslancov, ktori sa zdrzali hlasovania a pocet poslancov, ktori
neodovzdali hlasovacie listky. Iny spdsob hlasovania poslanca sa poklada za zdrzanie sa
hlasovania.

Clanok 9
Priprava a prijimanie uzneseni

K jednotlivym bodom programu rokovania prijima mestské zastupitel'stvo uznesenia.

Navrh uznesenia predklada mestskému zastupitel'stvu navrhova komisia. Poslanec ma pravo
predlozit pozmenujici ndvrh uznesenia. Mestské zastupitel'stvo hlasuje najprv
0 pozmenujucich navrhoch v poradi, v akom boli predloZzené. Ak zastupitel'stvo pozmenujici
navrh neschvali, hlasuje o pévodnom ndvrhu navrhovej komisie.



3)

4)

5)

1)
2)

1)

2)

1)

2)

3)

4)

Pokial’ si to povaha uznesenia alebo iné okolnosti vyZaduju, m6ze mestské zastupitel'stvo na
navrh poslanca hlasovat’ o jednotlivych Castiach navrhu uznesenia oddelene. Poradie urci
primator mesta.

Uznesenie sa neprijima k bodom programu ,rézne" a ,interpelacie poslancov*.

Uznesenia sa vyhotovuju pisomne a po podpise sa elektronicky alebo v listinnej podobe
dorucuju poslancom, hlavnému kontroldrovi, prednostovi mestského Uradu, predkladatel'ovi
materidlu a podl'a povahy uznesenia d'alSim osobam, o okruhu ktorych rozhoduje primator
mesta.

Clanok 10
Rozhodovanie o personalnych veciach

Vol'ba hlavného kontroldra sa uskutociiuje tajnym hlasovanim.

Ak sa volba clenov orgdnov samospravy a dalSich funkciondrov uskutociiuje tajnym
hlasovanim, mestské zastupitel'stvo hlasuje tajne aj o ich odvolani.

Clanok 11
Interpelacie poslancov

Interpelacia sa prednasa Ustne v ramci bodu programu zasadnutia mestského zastupitel'stva
urceného na interpelacie.

Interpelovany je povinny na interpelaciu odpovedat. Odpoved’ moéze predniest’ Ustne na
zasadnuti mestského zastupitel'stva alebo pisomne. Ak nie je mozné podat’ vyCerpavajlicu
odpoved’ na rokovani alebo ak o to poslanec poziada, je interpelovany povinny odpovedat’ na
interpelaciu pisomne do 30 dni po zasadnuti zastupitel'stva. V takomto pripade bude
interpelacia aj odpoved’ na fu bezodkladne po jej odoslani poslancovi zverejnena na webovej
stranke mesta.

IV. Cast’
ORGANIZACNE A TECNICKE ZABEZPECENIE
ZASADNUTIA MESTSKEHO ZASTUPITELSTVA

Clanok 12

Organizacné a technické Ulohy spojené so zabezpecovanim Cinnosti mestského zastupitel'stva
pIni mestsky urad.

Mestsky Urad zabezpecuje vypracovanie, vyhotovenie a dorucenie podkladov na schodze
mestskej rady a na zasadnutia mestského zastupitel'stva, vyhotovenie zapisnic zo zasadnuti,
vyhotovenie a dorucenie uzneseni mestského zastupitel'stva, zverejnenie uzneseni a nariadeni
mesta na Uradnej tabuli mesta, archivaciu pisomnosti a d'alSie Ulohy slvisiace so
zabezpecenim zasadnuti mestského zastupitel'stva.

Z kazdého zasadnutia mestského zastupitel'stva sa vyhotovuje zapisnica, ktor( overia urceni
overovatelia. Zapisnica obsahuje termin konania zasadnutia, zaznam o tom, kto ho viedol,
pocet pritomnych poslancov, mena nepritomnych poslancov, obsah rokovania vratane prepisu
jednotlivych prispevkov a prijaté uznesenia. Pri kazdom uzneseni sa uvedie pocet pritomnych
poslancov a menovite pocet poslancov hlasujlcich za navrh, proti navrhu a pocet poslancov,
ktori sa zdrzali hlasovania. Neoddelitelnou sucast'ou zapisnice je prezencna listina a zvukovy
zaznam z rokovania zachyteny na nosici dat.

Zapisnica sa vyhotovi do dvadsiatich kalendarnych dni po zasadnuti mestského zastupitel'stva.
Kazdy poslanec moze do zapisnice nahliadnut’ a ak o to poziada, poskytne sa mu jej kdpia.



5)

6)

7)

Zapisnice zo zasadnuti mestského zastupitel'stva okrem primatora mesta podpisuju aj
overovatelia zapisnice.

Zapisnice, prijaté uznesenia a vSetky materidly zo zasadnuti mestského zastupitel'stva sa
archivuji na mestskom Urade podla registratirneho poriadku mestského Uradu.

Vydavky suvisiace s odbornym, organizacnym a technickym zabezpecenim Cinnosti mestského
zastupitel'stva sa uhradzajd z rozpoctu mesta.

V. Cast’

ROKOVANIE MESTSKEHO ZASTUPITELSTVA V CASE KRIZOVEJ]

SITUACIE

Rokovanie mestského zastupitel’'stva prostrednictvom videokonferencie

1)

1)

2)

3)

1)

2)

3)

alebo inymi prostriedkami komunikacnej technolégie
Clanok 13

Na Ucely tejto Casti rokovacieho poriadku sa rozumie:

a) aplikaciou softvér umoziujici uskutoCnenie rokovania mestského zastupitel'stva
prostrednictvom videokonferencie alebo audiokonferencie.

b) ucastnikom rokovania mestského zastupitel'stva osoba, ktora bola na rokovanie mestského
zastupitel'stva pozvana v zmysle ustanovenia ¢lanku 14 ods. 1.

Clanok 14
Zvolavanie rokovania mestského zastupitel'stva

Rokovanie mestského zastupitelstva (dalej len ,rokovanie") zvolava starosta pisomne
pozvankou prostrednictvom na to urcenej funkcie aplikacie. V pozvanke uréi den a hodinu
rokovania a navrh programu rokovania.

Pozvanku na rokovanie zasiela primator vSetkym poslancom mestského zastupitel'stva
a hlavnému kontroldrovi. V pripade potreby moze primator zaslat’ pozvanku aj d'alSim osobam,
ktorych Gcast’ na rokovani povazuje za nevyhnutnu.

Ustanovenia odsekov 1 a 2 sa uplatnia aj v pripade, ak st v zmysle zakona o obecnom zriadeni
opravnené zvolat’ rokovanie aj iné osoby.

Clanok 15
Vedenie rokovania mestského zastupitel'stva

Rokovanie vedie primator, resp. iné osoby opravnené viest' rokovanie v zmysle zakona
o obecnom zriadeni.

Primator spusti nahravanie obrazu a zvuku rokovania spravidla ihned’ po svojom pripojeni
k rokovaniu, prostrednictvom na to urcenej funkcie aplikacie, najneskor vsak pred prezentaciou
prvého poslanca podla ¢lanku 16 ods. 1 druhej vety.

Primator udel'uje slovo Ucastnikom rokovania v zmysle programu rokovania. Okrem primatora
maju vSetci Ucastnici rokovania svoje mikrofony vypnuté. Mikrofén si prostrednictvom na to
urcenej funkcie aplikacie mo6ze zapnut’ len Gcastnik rokovania, ktorému bolo v zmysle odsekov
3 alebo 4 udelené slovo. Po dokonceni svojho vystUpenia podla druhej vety si Ucastnik
rokovania prostrednictvom na to urcenej funkcie aplikacie vypne mikrofén; to neplati, ak



4)

uplynul ¢asovy limit na vystUpenie, kedy Ucastnikovi konania, ktorému bolo udelené slovo,
vypne funkciu ,,mikrofén" primator.

Primator v ramci diskusie k prerokivanym bodom programu udeluje slovo Ucastnikom
rokovania, ktori oto poziadaju, ato prostrednictvom na to urenej funkcie aplikacie
s predvolenym textom.

5) Ak primator udel'uje slovo Ucastnikom rokovania podla odseku 4, najprv udeli slovo poslancom

1)

2)

3)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

v poradi, v akom sa prihlasili, a po nich ostatnym Gcastnikom rokovania.
Clénok 16
Uznasaniaschopnost’ mestského zastupitel'stva

Mestské zastupitel'stvo je spOsobilé rokovat' a uznasat' sa vtedy, ak sa k rokovaniu
kazdého poslanca, ktory sa pripojil k rokovaniu prostrednictvom aplikacie, aby sa prezentoval
zretelnym vyslovenim svojho mena a priezviska.

Ak sa do 30 minGt po uréenom termine zaciatku rokovania k rokovaniu prostrednictvom
aplikacie nepripoji nadpolovicnd vacsina vsetkych poslancov, rokovanie mestského
zastupitel'stva sa nekona a primator zvola do 14 dni nové rokovanie.

Ustanoveniami odsekov 1 a 2 nie su dotknuté ostatné ustanovenia tohto rokovacieho poriadku
a zakona o obecnom zriadeni o uznasaniaschopnosti mestského zastupitel'stva.

Clanok 17
Hlasovanie mestského zastupitel'stva

Hlasovanie je mozné uskutocnit”:
a) Ustne alebo
b) pisomne.

Primator postupuje pri urCeni poradia predkladania navrhov na hlasovanie obvyklym
sposobom. Pred kazdym hlasovanim upozorni poslancov, ze prikroCi k hlasovaniu a zaroven
prostrednictvom na to urcenej funkcie aplikacie spusti vSetkym Gcastnikom rokovania zdielanie
navrhu, o ktorom sa bude hlasovat’. Po spusteni zdiel'ania navrhu podla druhej vety primator
precita ndvrh, o ktorom sa bude hlasovat'.

Primator po precitani navrhu podla odseku 2 ozndmi, ¢ bude hlasovanie uskutocnené
sposobom podla odseku 1 pism. a) alebo spésobom podla odseku 1 pism. b).

Ak sa hlasuje spésobom podl'a odseku 1 pism. a), vyzve primator po precitani navrhu menom
a priezviskom kazdého poslanca osobitne, aby zretelne vyslovil slovom, ¢i je za navrh, proti
navrhu alebo sa zdrzal hlasovania.

Ak sa hlasuje sposobom podla odseku 1 pism. b), vyzve primator po precitani navrhu vSetkych
poslancov, aby hlasovali prostrednictvom na to urcenej funkcie aplikacie.

Po ukonceni hlasovania primator oznami vysledok hlasovania.
Ustanoveniami odsekov 1 az 6 nie su dotknuté ostatné ustanovenia o opravneniach

a povinnostiach, ktoré suvisia s hlasovanim mestského zastupitel'stva podla tohto rokovacieho
poriadku.



Hlasovanie mestského zastupitel’'stva formou per rollam
Clanok 18

Vo vynimocnych pripadoch, ked' existuju vazne dovody, pre ktoré nie je mozné uskutocnit’
rokovanie mestského zastupitel'stva sposobom obvyklym podla ustanovenia § 12 zakona
0 obecnom zriadeni, ani prostrednictvom videokonferencie alebo inymi prostriedkami
komunikac¢nej technoldgie, méze mestské zastupitel'stvo pocas krizovej situacie prijat’ uznesenie
koreSpondencnym hlasovanim v listinnej podobe alebo hlasovanim prostrednictvom
elektronickych prostriedkov, a to v zmysle ustanovenia § 30 f ods. 3 az 5 zakona o obecnom
zriadeni.

VI. ¢ast’
SPOLOCNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

Clanok 19
1) Povinnost’ dodrziavat' rokovaci poriadok sa vztahuje aj na prizvané a iné osoby, ktoré sa
zUCastnuju zasadnutia mestského zastupitel'stva. Uvedené osoby suU povinné reSpektovat’
pokyny a upozornenia primatora mesta.
2) Ak sa pocas zasadnutia mestského zastupitel'stva vyskytne pochybnost’' o postupe podla tohto
rokovacieho poriadku, rozhoduje o nej primator mesta.

Clanok 20

1) ZruSuje sa rokovaci poriadok mestského zastupitel'stva schvaleny diia 10.12.2014 uznesenim
Cislo 2 v zneni jeho dodatkov.

2) Tento rokovaci poriadok schvalilo mestské zastupitel'stvo diia .... 2020 uznesenim ¢. ...



Priloha €. 2 - Navrh Rokovacieho poriadku komisii Mestského zastupitel'stva v Sabinove

Rokovaci poriadok

komisii Mestského zastupitel'stva v
Sabinove

I. ¢ast’
UVODNE USTANOVENIA

Clanok 1
Predmet Gpravy

1) Rokovaci poriadok komisii Mestského zastupitel'stva v Sabinove (dalej len ,rokovaci poriadok™)

2)

1)

2)

3)

4)

5)

upravuje Ulohy a pravidla cinnosti komisii mestského zastupitel'stva (d‘alej len “komisie”),
postup pri priprave a zvolavani zasadnuti komisii, pravidla rokovania, hlasovania, prijimania
uzneseni a spOsob plnenia funkcii komisii vo vztahu k organom mesta.

Rokovaci poriadok je zavazny pre vsetky komisie, ktoré zriadi Mestské zastupitel'stvo v Sabinove
(dalej len “mestské zastupitel'stvo”) ako svoj staly alebo doCasny poradny organ, ak osobitny
zadkon neustanovuije inak.

II. ¢ast
POSTAVENIE A POSOBNOST KOMISIi

Clanok 2
Postavenie komisii

Komisie si poradné, iniciativne a kontrolné organy mestského zastupitel'stva, prostrednictvom
ktorych sa na vykone samospravy mesta podielaju okrem poslancov mestského zastupitel'stva
aj d'alSie osoby zvolené mestskym zastupitel'stvom.

Komisie nemaju rozhodovaciu pravomoc. Ich uznesenia maju charakter odpordcania.

Komisie ustanovuje mestské zastupitel'stvo ako svoje stdle alebo do¢asné poradné organy.
Mestské zastupitel'stvo uréuje pocet, zameranie a Ulohy komisii, pocet ich ¢lenov a pomer

poCtu poslancov mestského zastupitel'stva a d'alSich os6b zvolenych mestskym zastupitel'stvom,
ak osobitny zakon neustanovuije inak.

Stale komisie zriad'uje mestské zastupitel'stvo spravidla na svojom ustanovujicom zasadnuti.
Mestské zastupitel'stvo moze zriadit’ stalu komisiu aj v priebehu funkéného obdobia, ak si to
vyZaduju aktualne potreby a zamery mesta pri zabezpecovani Uloh dlhodobejsieho charakteru
alebo ak tak ustanovuje osobitny zakon.

Mestské zastupitel'stvo ustanovuje podla potreby docCasné komisie na rieSenie doleZitej
konkrétnej Ulohy, alebo ak tak ustanovuje osobitny zakon. Splnenim Ulohy a predlozenim
navrhu na rieSenie Ulohy mestskému zastupitel'stvu docasna komisia zanika.



6) Mestské zastupitel'stvo moze podla potreby komisie zluCovat', rozdel'ovat’ a zrusovat'.

Clanok 3
Posobnost’ komisii

1) Komisie sU poradnym organom mestského zastupitel'stva vo veciach stvisiacich so
zameranim ich ¢innosti alebo vo veciach tykajlcich sa zabezpecenia konkrétnej tlohy, pre ktord bola
komisia zriadena.

2) V ramci vykonu poradnej funkcie komisie:

a) vypracuvaju a predkladaju stanoviska k uréenym materialom, o ktorych bude rokovat’ mestska
rada a mestské zastupitel'stvo,

b) vyjadruji sa k ndvrhom, ktoré maju z hl'adiska zabezpecenia zdmerov a potrieb
mesta zasadny a vSeobecny vyznam.

3) V ramci vykonu kontrolnej funkcie sa komisie podiel'aju na vykone kontroly
a) plnenia uzneseni mestského zastupitel'stva,
b) dodrziavania vseobecne zavaznych nariadeni mesta,
c) vybavovania pripomienok, podnetov a peticii obyvatel'ov mesta.

4) Mestské zastupitel'stvo poveruje komisie plnenim d'alSich aktualnych konkrétnych Gloh formou
uznesenia.

5) Komisie vykonavaijll svoje funkcie podla potreby, vychadzajlc z Uloh stanovenych mestskym zastupitel'stvom,
z navrhov, podnetov a pripomienok denov komisie, pripadne z planu ¢innosti komisie vychadzajliceho z planu
zasadnuti mestského zastupitel'stva, ak ho ma komisia schvaleny.

III. cast
ZLOZENIE A ULOHY CLENOV KOMISIi

Clanok 4
Zlozenie komisii

1) Komisie su zloZzené z poslancov mestského zastupitel'stva a d'alSich os6b, ktoré maju odborné
predpoklady alebo praktické skisenosti z prace v oblasti zamerania komisie, ktorych voli mestské
zastupitel'stvo.



2)

Komisia je zlozend len z poslancov mestského zastupitel'stva, ak tak ustanovuje osobitny

zakon, alebo ak o tom v pripade docasnej komisie rozhodne mestské zastupitel'stvo.

3) Komisiu tvori:

1)

a) predseda komisie voleny mestskym zastupitel'stvom z poslancov mestského
zastupitel'stva, ktory je zaroven clenom komisie,

b) dlenovia komisie zvoleni mestskym zastupitel'stvom z poslancov a dalSich os6b z radov
odbornikov v odbore zamerania komisie,

c) zapisovatel, ktorym je zamestnanec mesta a ktory nie je clenom komisie.

Clanok 5
Predseda komisie

Predseda komisie:

a) zastupuje komisiu vo vzt'ahu k mestskému zastupitel'stvu,

b) organizuje ¢innost’ komisie,

C) organizuje, zvolava a riadi zasadnutia komisie,

d) podpisuje zapisnice, uznesenia a ind dokumentaciu komisie,

e) organizuje a riadi kontroln( ¢innost’ komisie,

f) predklada orgdnom mesta navrhy, podnety a odporicania komisie,

g) predkladd na zasadnuti mestského zastupitel'stva stanovisko komisie k prerokdvanym
materidlom z oblasti zamerania komisie,

h) organizuje spolupracu komisie s ostatnymi komisiami.

2) Mestské zastupitel'stvo moze predsedu komisie odvolat’, ak komisia neplni svoje Ulohy vzmysle
tohto rokovacieho poriadku alebo uznesenia mestského zastupitel'stva ani po predchadzajicom
upozorneni na zasadnuti mestského zastupitel'stva.

1)

Clanok 6
Zapisovatel’ komisie

Zapisovatelom komisie je zamestnanec mesta posobiaci v odbornom organizacnom Utvare

mestského Uradu podla zamerania komisie, uréeny primatorom mesta. Zapisovatel' nie je ¢lenom
komisie a nema pravo hlasovat’' v komisii.

2)

Zapisovatel komisie

a) spoloCne s predsedom komisie vypraciva navrh planu cinnosti komisie spravidla na
obdobie kalendarneho polroka, ak o to komisia poziada,

b) zabezpeCuje vypracovanie pisomnych podkladov na rokovanie komisie zo strany
prislusného odborného Gtvaru mestského Uradu, pripadne pravnickej osoby v
zriad'ovatel'skej posobnosti mesta,

c) pripravuje pozvanky na zasadnutie komisie a dorucuje ich s podkladmi na rokovanie
¢lenom komisie,

d) vypraciva a spolu s predsedom komisie podpisuje zapisnice a uznesenia zo zasadnuti
komisie,

e) vykonava podla pokynov predsedu komisie dalSie potrebné administrativne UGlohy
sUvisiace s ¢innost'ou komisie,

f) vedie evidenciu ucasti Clenov komisie na zasadnutiach komisie a dalSiu potrebnu
dokumentaciu komisie,

g) zabezpecuje nevyhnutné materidlno-technické podmienky pre ¢innost’ komisie.



Clanok 7
Clenovia komisie

1) Clenov komisie voli a odvoldva mestské zastupitel'stvo z poslancov a dalsich osob z radov
odbornikov v odbore zamerania komisie.

2) Clenovia komisie plnia Glohy patriace do okruhu zamerania komisie podla
a) rozdelenia uloh na ustanovujdcom zasadnuti komisie,
b) planu cinnosti komisie, ak ho ma komisia schvaleny,
c) prijatych uzneseni komisie.

3) Ak sa clen komisie bez vazneho dovodu a bez ospravedinenia nezucastni trikrat po sebe
riadne zvolaného zasadnutia komisie, predseda komisie predlozi mestského zastupitel'stvu navrh na
jeho odvolanie a volbu nového clena komisie.

IV. Cast
ZASADNUTIE KOMISIE

Clanok 8
Zvolanie a priprava zasadnutia

1) Zasadnutie komisie zvolava predseda komisie podla planu cinnosti komisie, ak ho ma
komisia schvaleny, resp. podl'a potreby, najmenej vSak raz za tri mesiace.



2)

3)

4)

1)

2)

3)

Predseda komisie zvola zasadnutie komisie aj vtedy, ak je potrebné vypracovat’ stanovisko
komisie k materidlu tykajliceho sa zamerania komisie alebo k inému materidlu zésadného
vyznamu, o ktorom ma rokovat’ mestské zastupitel'stvo.

Pripravu zasadnutia komisie organizuje predseda komisie v spolupraci so zapisovatel'om
komisie. UrCia termin, miesto a Cas konania zasadnutia, navrh programu a okruh prizvanych
0s0b. Zapisovatel komisie zabezpeci, aby vecne prislusny odborny Utvar mestského Uradu alebo
opravneny zastupca pravnickej osoby v zriad'ovatel'skej posobnosti mesta pripravil potrebné
pisomné podklady na rokovanie. Vyhotovi  pozvanky, ktoré spolu s podkladmi na
rokovanie doruci ¢lenom komisie formou elektronickej posty a zverejni na webovej stranke
mesta najmenej tri kalendarne dni pred zasadnutim komisie, v pripade mimoriadnych okolnosti
najneskor jeden kalendarny den pred zasadnutim komisie.

Predseda komisie moze prizvat’ na rokovanie komisie vecne prislusného zamestnanca mesta a
podla potreby zastupcu pravnickej osoby v zriad'ovatel'skej posobnosti mesta. Na rokovani
komisie je opravneny zucastnit' sa primator mesta, zastupca primatora mesta a hlavny
kontrolor mesta. Na rokovani komisie sa mozu zuGcéastnit aj ini poslanci mestského

zastupitelstva, ktori nie su ¢lenmi danej komisie.

Clanok 9
Rokovanie, hlasovanie a prijimanie uzneseni

Rokovanie komisie je verejné, pokial’ komisia hlasovanim nerozhodne, Ze je neverejné.

Rokovanie komisie riadi predseda komisie. Po otvoreni zasadnutia preveri Ucast' a oznami
dbvody pripadnej nelcasti clenov komisie, ak si mu zname.

Clen komisie pisomne alebo inym preukézatelnym spdsobom (napr. e-mailom) ospravedIfiuje

svoju nelcast’ na zasadnuti vopred predsedovi komisie.

4) Komisia je sp0Osobila rokovat’ a uznasat’ sa, ak je pritomna nadpolovi¢na vacsina jej vsetkych

5)

6)

7)

¢lenov vratane predsedu.

Predseda komisie predlozi navrh programu rokovania, ktory mozno na navrh clena komisie
doplnit. O doplneni programu a schvaleni programu rozhoduje komisia hlasovanim. Na
schvélenie je potrebny sihlas nadpolovicnej vacsiny pritomnych ¢lenov komisie.

Pri prerokdvani veci zaradenej do programu rokovania vystupi ako prvy predkladatel’, ktory
podla potreby doplini predlozené pisomné podklady. Ak komisia rokuje o veci bez pisomnych
podkladov, predkladatel’ uvedie a dostatocne vyCerpavajicim spésobom vysvetli prerokivanu
problematiku.

Po vystlpeni predkladatela otvori predseda komisie diskusiu o prerokovavanej veci. Kazdy
reCnik vystupuje az po udeleni slova. Ak o vystUpenie v diskusii poZiada primator mesta,
zastupca primatora mesta alebo hlavny kontrolor mesta, slovo sa mu udeli bez hlasovania.
Verejnost’ ma pravo vystipit' k l'ubovolnému bodu rokovania komisii predtym, ako sa da
o fom hlasovat’, a to bez predchadzajlceho schval'ovania ¢lenmi komisie.



8)

9)

Pocet a dizku vystipeni ¢lenov komisie v diskusii riadi predseda komisie tak, aby prebiehala
vecne a konstruktivne. Ak je to potrebné v zaujme plynulého priebehu rokovania, predloZi
navrh o sposobe diskusie, o ktorom rozhodne komisia hlasovanim.

Po ukonceni diskusie prijme komisia k prerokovanej veci uznesenie. Na prijatie uznesenia je

.....

10) Komisia rozhoduje o navrhoch hlasovanim. Hlasuju vsetci ¢lenovia komisie. V pripade rovnosti

hlasov rozhoduje hlas predsedu komisie.

11) Na zasadnuti komisie sa hlasuje verejne zodvihnutim ruky.

12) Ak sa pocas rokovania komisie vyskytne pochybnost’ o postupe podla tohto rokovacieho

1)

2)

3)

4)

5)

6)

poriadku, rozhodne o nej predseda komisie.

Clanok 10
Zapisnica zo zasadnutia

Z kazdého zasadnutia komisie vyhotovi zapisovatel’ komisie do piatich pracovnych dni
zapisnicu. Sucast'ou zapisnice je prezencna listina.

Zapisnica obsahuje termin konania zasadnutia, pocet pritomnych clenov komisie, mena
nepritomnych clenov a dovod ich neucasti, obsah rokovania, struny obsah diskusie a prijaté
uznesenia. Pri kazdom uzneseni sa uvedie pocet ¢lenov hlasujlcich za navrh, proti navrhu a
pocet ¢lenov, ktori sa zdrzali hlasovania.

Clen komisie, ktory hlasoval proti ndvrhu, mé pravo poziadat, aby v zapisnici bol zaznamenany
jeho od6vodneny nazor.

Zapisnice zo zasadnutia komisie podpisuje predseda komisie a zapisovatel’ komisie.

Zapisovatel  komisie  zabezpeci zverejnenie zapisnice s pripadnou dalSou slvisiacou
dokumentaciou na webovej stranke mesta.

Predseda komisie a zapisovatel komisie odovzdaji dokumentaciu komisie na archivaciu
vecne prislusnému odbornému Utvaru mestského Gradu.



V. Cast/
ZAVERECNE USTANOVENIA

1) Stale komisie mestského zastupitel'stva tvoria prilohu ¢. 1 tohto rokovacieho poriadku.

2) Zmeny a doplnky rokovacieho poriadku schval'uje mestské zastupitel'stvo.

3) ZruSuje sa rokovaci poriadok komisii mestského zastupitel'stva schvaleny dna 02.09.2004
uznesenim ¢. 169/2004.

4) Tento rokovaci poriadok schvalilo mestské zastupitel'stvo dia ...... uznesenim dislo ...

5) Rokovaci poriadok nadobuda Gc¢innost’ diom jeho schvalenia.



Stale komisie mestského zastupitel’'stva

1) Stalymi komisiami mestského zastupitel'stva st komisie:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

financna a spravy majetku,

pre investicie a rozvoj mesta,

socialna a bytova,

pre vzdelavanie, mladez, Sport a kulturu,

pre cestovny ruch, rozvoj podnikania a ochrany Zivotného prostredia
pre verejny poriadok a prevenciu kriminality,

na ochranu verejného zaujmu.

Priloha ¢. 1



