OZNAMENIE O VYHLASENI VYBEROVEHO KONANIA

Mesto SABINOV

v sulade s ustanovenim § 5 ods. 3 zakona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich

predpisov a ¢lankom 7 bod 2 Pracovného poriadku zamestnancov Mesta Sabinov vyhlasuje

VYBEROVE KONANIE
na funkciu:

vediici Oddelenia pravneho a spravy majetku MsU

Kvalifika¢né predpoklady:

vysokoskolské vzdelanie II. stupna, odbor pravo

Predpoklady k vykonu price vo verejnom ziujme:

sposobilost’ na pravne tkony v plnom rozsahu
bezuhonnost’

Iné Kkritéria a poziadavky:

prax v riadiacej funkcii vyhodou

odborna prax minimalne 5 rokov

znalost’ platnej legislativy pre oblast’ verejnej spravy a lizemnej samospravy, najmi zakona ¢.
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov a zakona ¢. 138/1991 Zb. o majetku
obci v zneni neskorsich predpisov

znalost’ platnej legislativy v oblasti tvorby, uzatvarania a posudzovania zmliv podl'a Obcianskeho
zékonnika, Obchodného zakonnika

znalost’ platnej legislativy v oblasti pracovného prava, vymahania pohladavok a exekucného
konania, spravneho poriadku, zdkona o slobodnom pristupe k informaciam, zakona o ochrane
osobnych tdajov

prax v zastupovani pred sidmi, Statnymi organmi, organmi ¢innymi v trestnom konani a pod.
vodi¢sky preukaz skupiny ,,B*

uzivatel'ské ovladanie pocitaca

Osobnostné predpoklady:

riadiace, organizacné a komunika¢né schopnosti
zodpovedny pristup k pracovnym uloham
odolnost’ voci stresu

seridzne vystupovanie

Obligatéorne doklady (uchadzaé/ka k Ziadosti o iéast’ vo vvberovom konani je povinny/a doloZit’):

pisomnu ziadost’ o zaradenie do vyberového konania

Struktarovany profesijny Zivotopis

overené doklady o nadobudnutom vzdelani

potvrdenie o riadiacej praxi, ak nou uchadza¢ disponuje

cestné vyhlasenie o bezihonnosti

cestné vyhlasenie o pravdivosti vSetkych udajov predkladanych k ziadosti



Fakultativne (nepovinné) doklady:
e pisomny sthlas uchddzaca k pouzitiu osobnych tdajov pre potreby vyberového konania
v zmysle zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych
zakonov, a to vo forme vyplnenia vzorového dokumentu s nazvom ,,Suhlas dotknutej osoby so
spracovanim osobnych udajov*, ktory tvori prilohu tohto oznamenia a je zverejneny spolu
s tymto ozndmenim na webovom sidle mesta Sabinov — www.sabinov.sk

Charakteristika pracovného miesta:

Veduci oddelenia riadi a koordinuje ¢innost’ oddelenia a podriadenych zamestnancov, zabezpecuje ucelnu
del'bu prace v ramci odbornej posobnosti oddelenia a jeho referatov medzi jednotlivych zamestnancov,
vypracovava odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie mestského zastupitel'stva, mestskej rady a
komisii mestského zastupitel'stva, zabezpecuje spravne konanie, pripravuje navrhy vSeobecne zavidznych
nariadeni mesta na schvalenie v organoch mesta a zabezpecuje ich vykon, vypracovava interné smernice
MsU, spravuje finanéné prostriedky uréené v schvalenom rozpoéte na plnenie iloh mesta na jemu zverenom
useku, dodrziava a sleduje plnenie poloziek rozpoctu, zodpoveda za hospodarne, efektivne a tcelné
nakladenie s rozpoctovymi prostriedkami, vykondva a zodpoveda za financnu kontrolu podl'a osobitného
predpisu. Veduci oddelenia mestského uradu sa zacastiuje zasadnuti mestského zastupitel'stva a v sulade s
jeho rokovacim poriadkom podavaji stanoviska a vysvetlenia k prerokiivanej problematike. Zodpovednost’
a pravomoci veduceho oddelenia je podrobne upraveny v ¢lanku 12 Organiza¢ného poriadku Mestského
uradu v Sabinove.

Oddelenie pravne a spravy majetku:

1. poskytuje pravne poradenstvo primatorovi mesta a prednostovi mestského uradu vo veciach konania a
rozhodovania mesta v oblasti samospravy a prenesené¢ho vykonu $tatnej spravy,

2. zabezpecluje pravne stanoviska pre primatora mesta a ostatné organy mesta,

3. vypractva navrhy predpisov mesta a vnatornych predpisov mestského uradu,

4. zabezpetuje pravne posudzovanie predkladanych rozhodnuti, materialov, internych smernic MsU a VZN
pre odborné Gtvary mesta a MsU,

5. poskytuje pravnu pomoc zamestnancom mesta pri plneni ich pracovnych tuloh,

6. vypracuva a posudzuje navrhy nariadeni mesta z hl'adiska ich stiladu s tstavou a vSeobecne zavaznymi
pravnymi predpismi, predklada navrhy na ich zmenu alebo zrusenie,

7. vypractva pravne podania vo vzt'ahu k sidom, organom §tatnej spravy a inym osobam,

8. uplatiiuje pravne prostriedky na ochranu majetku a inych opravnenych zaujmov mesta a vedie prislusni
pravnu dokumentaciu,

9. v spolupraci s prisluSnymi organizanymi utvarmi posudzuje z pravneho hladiska navrhy zmlav a
materialov predkladanych na zasadnutia mestského zastupitel’stva,

10. plni ulohy v oblasti pravnej vychovy zamestnancov mesta,

11. zabezpecuje agendu spravneho konania v oblasti prejednavania priestupkov a spravnych deliktov (mimo
priestupkov na useku skolstva),

12. zabezpecuje agendu st’aznosti a peticii,

13. zabezpecuje agendu vymahania a uplathovania pohladavok mesta (mimo pohl'adavok na useku dani a
poplatku za TKO),

14. zabezpecuje pravne ukony tykajlice sa nakladania s majetkom mesta podl'a osobitnych predpisov a zasad
hospodarenia s majetkom mesta,

15. vypractva pasportizaciu majetku mesta a spolupracuje pri tom so spravou katastra a prisluSnymi organmi
Statnej spravy,

16. vedie evidenciu majetku mesta,

17. odovzdava majetok do spravy inym pravnickym alebo fyzickym osobam, najmé do spravy pravnickych
0s0b a organiza¢nych jednotiek bez pravnej subjektivity v

zriad’ovatel'skej pOsobnosti mesta, a kontroluje nakladanie s tymto majetkom,

18. zabezpecuje majetkovopravne usporiadanie nehnutel'ného majetku mesta,

19. predklada navrhy na Gdrzbu a opravy nehnutelného majetku mesta (vratane miestnych a tucelovych
komunikécif),

20. zabezpecuje stavebno-technické vybavenie ciest a miestnych komunikacii podl'a potrieb cestnej dopravy
a vyhradenie parkovacich priestorov,


http://www.sabinov.sk/

21. vypractiva navrhy zmlav savisiacich s nakladanim s majetkom mesta (kipne, najomné, mandatne,
zamenné a iné zmluvy),

22. pripravuje podklady na rozhodovanie organov samospravy v majetkovych veciach,

23. spolupracuje pri majetkovopravnych sporoch mesta,

24. vydava suhlas, zdvdzné stanovisko, stanovisko alebo vyjadrenie k podnikatel'skej a inej Cinnosti
pravnickych osob a fyzickych oséb a k umiestneniu prevadzky na uzemi mesta, ak tak ustanovuje osobitny
predpis,

25. plni tlohy tykajtice sa Casu predaja v obchode a ¢asu prevadzky sluzieb podl'a nariadenia mesta a trhovisk
podrla osobitného predpisu,

26. plni ulohy suvisiace s obchodnymi spolo¢nostami s majetkovou ucastou mesta podla osobitnych
predpisov,

27. organizuje a koordinuje tlohy stvisiace s pripravou a zabezpeCovanim Sabinovského jarmoku,

28. obstarava vecné vybavenie mestského uradu a organov samospravy mesta vratane verejného obstaravania
tovarov a sluzieb podl'a osobitného predpisu,

29. vedie priru¢ny sklad materialu, kancelarskych a ¢istiacich potrieb,

30. zabezpecuje riadny chod telekomunikacnych zariadeni mestského uradu, sleduje a eviduje dodavky
energii, vodné a sto¢né a hospodarenie s finanénymi a materialnymi

prostriedkami uréenymi na ¢innost’ mestského uradu,

31. zabezpecuje domovnicke prace a drobnu udrzbu v objekte mestského uradu, Cistenie a udrziavanie
chodnikov a pril'ahlych priestranstiev a prevadzku kotolne vratane

drobnej udrzby a vedenia prevadzkovej dokumentacie,

32. zabezpecuje upratovanie objektu mestského uradu vratane prania pre potreby mestského tradu,

33. zabezpecuje agendu externych verejnych vyhlasok zverejnovanych na radnej tabuli mesta

34. v sulade s vnitornymi pravidlami tvorby a prijimania VZN vypracuva navrhy nariadeni mesta vo veciach
prisliuchajtcich do odbornej pésobnosti oddelenia,

35. spolupracuje pri zabezpeceni pokladni¢nej agendy mesta,

36. zabezpecuje spravu chaty (technické a interiérové vybavenie, navstevnost’, idrzba, vyuctovanie nakladov
za energie, Statistika, odvoz a vymena bielizne);

Informacia pre uchadzaca/ku:

Zakladna zlozka mzdy je uréena v zmysle zakona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v
zneni neskorsich predpisov a zakona ¢. 553/2003 Z. z. o odmeniovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Vediiceho oddelenia MsU vymentiva do funkcie priméator mesta.

Prihlasku do vyberového konania je potrebné dorucdit’ (rozhodujicim je datum zaevidovania prihlasky
v podatel’ni Mestského tiradu v Sabinove) v zalepenej obalke s ozna¢enim ,,Vyberové konanie — Veduci
OPaSM — neotvarat™ v termine do : 6.12.2019 do 12:00 h

na adresu:

Mestsky urad

Mesto Sabinov
Namestie slobody 57
083 17 Sabinov

Mesto Sabinov si vyhradzuje pravo neprizvat’ do vyberového konania uchadzadov, ktori nespinaju vietky
vyssie uvedené kritéria a poziadavky a nedorucia v termine vSetky pozadované doklady. O termine a mieste
uskutoCnenia vyberového konania budi uchadzaci pisomne informovani, teda nepredloZenie niektorého z
pozadovanych dokladov je dovodom na vyradenie uchadzaca z vyberového konania.

Vybrani uchadzaci budu na vyberové konanie pisomne pozvani najmenej 7 kalendarnych dni pred jeho
konanim.



Vyberova komisia zhodnoti vysledok vyberového konania a na zaklade vysledkov uré¢i poradie uchadzacov
a zverejni vysledok vyberového konania tak, aby bolo pristupné kazdému uchadzacovi. Poradie uchadzacov
je zavdzné pri obsadeni funkcie; zamestnavatel’ uzavrie pracovny pomer s uchadzacom podla poradia.
Mesto Sabinov si vyhradzuje pravo nevybrat’ Ziadneho uchadzaca.

V Sabinove dna 11.11.2019
Ing. Michal Repasky
primator mesta



