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Dovodova sprava.

Novelizacia zdkona ¢€.9/2010 Z.z. o staznostiach v zneni neskorSich predpisov
nadobudla ucinnost’ 1. jina 2017 a novela zédkona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni ktora
nadobudla ucinnost’ 1.4.2018, sa prejavila v potrebe aktualizovat’ niektoré vnutorné predpisy
mesta, odvolavajuce sa na predchddzajuce ustanovenia zdkonov atyka sa to aj predpisu
Smernica primdtora mesta Sabinov o zdsaddach evidencie, vybavovania a kontroly
vybavovania st aZnosti a peticii v meste Sabinov.

Tento vnutorny predpis upravuje postupy podavania a prijimania staznosti a peticii, ich
evidenciu, preSetrovanie, vybavovanie a tiez kontrolu vybavovania staznosti a peticii v
samosprave mesta Sabinov.

Podl'a tohto vntorného predpisu postupuje mestsky urad a mestom zriadené organizacie bez
pravnej subjektivity a doruCené staZnosti a peticie uréené mestskému zastupitel'stvu,
presetruje a vybavuje komisia zriadena mestskym zastupitel'stvom na tento tcel.
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Smernica primatora mesta Sabinov
o zasadach evidencie, vybavovania
a kontroly vybavovania st’aZnosti a peticii v meste Sabinov

Priméator mesta Sabinov v sulade s¢l.5 ods.2 pism. j) Organizacného poriadku
Mestského uradu v Sabinove, vydava tito Smernicu primatora mesta o zasadach evidencie
b

vybavovania a kontroly vybavovania staznosti a peticii v meste Sabinov.

I. cast
STAZNOSTI
ClL1
Zakladné ustanovenia

Tento predpis upravuje postup podavania, prijimania, evidencie, preSetrovania, vybavovania
a kontrolu vybavovania staznosti a peticii fyzickych a pravnickych o0so6b v samosprave
mesta Sabinov.

Podra a tychto zasad postupuje mestsky urad (d’alej MsU) a mestom zriadené organizéacie bez
pravnej subjektivity, (materské §koly, $kolské jedalne pri MS, centrum socialnych sluzieb,
centrum vol'ného Casu a multifunkéné socialne komunitné centrum, mestska policia a utulok).
Staznost’ je podanie fyzickej alebo pravnickej osoby, (dalej stazovatel’) ktorym

sa domaha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zdujmov, o ktorych sa domnieva,
ze boli porusené ¢innost'ou alebo necinnostou (d’alej iba ¢innost’) mesta,

poukazuje na konkrétne nedostatky, najmd na poruSenie pravnych predpisov, ktorych
odstranenie je v pOsobnosti mesta.

Podanie sa posudzuje vzdy podla obsahu, bez ohl'adu na jeho oznacenie.

Ak podanie obsahuje viac ¢asti, z ktorych niektoré spiiaju naleZitosti staznosti, vybavia sa
ako staZnost’ tieto Casti, ostatné Casti sa stazovatelovi nevratia a v ozndmeni o vysledku
presetrenia staznosti sa uvedt dovody ich nepresetrenia.

St'aznost'ou podla tohto zdkona nie je podanie, ktoré

a) ma charakter dopytu, vyjadrenia, nazoru, ziadosti, podnetu alebo navrhu,

b) poukazuje na konkrétne nedostatky v €innosti organu mesta, ktorych odstranenie alebo

vybavenie je upravené osobitnym predpisom (napriklad trestny poriadok, spravny sadny poriadok, zakon o
peti¢nom prave, katastralny zakon, zakon o ochrane spotrebitel'a a zakon o priestupkoch predpisov).

¢) je staznostou podla osobitného predpisu, (napriklad § 218a az 218¢ zékona o sidnych exekutoroch a exekucnej
éirmosti,v § 48 ods. 1 pism. e) zdkona o $tatnej sluzbe Policajného zboru, Slovenskej informaénej sluzby, Zboru vézenskej a justi¢nej
straze a Zelezni¢nej policie, §65da ods. 2 zakona o Zbore vidzenskej a justinej straze, §59 ods. 1 pism. h) a §65 zakona o Statnej sluzbe)

d) smeruje proti rozhodnutiu organu verejnej spravy vydanému v konani podl'a osobitného
predpisu, (napriklad § 46 zakona o spravnom konani, § 63 zakona o sprave dani).
e) smeruje proti zaverom kontroly, auditu, dohl'adu, dozoru alebo inSpekcie podla osobitného

predplsu (napriklad zakona o sprave dani, § 98 az 104 stavebného_zakona , zdkona o Najvy$Som kontrolnom turade, zakona
o katastri, zakona o kontrole v $tatnej sprave, zdkona o Statnej kontrole vnitorného trhu vo veciach ochrany spotrebitela, zakona o
socialnom poisteni, zdkona o zdravotnych poist'ovniach, dohl'ade nad zdravotnou starostlivostou, zakona o inSpekcii prace a zakona o
nelegalnej praci a nelegalnom zamestnavani, zdkona o finanénej kontrole a audite) alebo

f) obsahuje utajované skutoc¢nosti alebo z obsahu ktorého je zrejmé, ze jeho vybavenim ako
staznosti podla tohto zdkona by doSlo k ohrozeniu utajovanych skuto¢nosti podla
osobitného predpisu. (zékon o ochrane utajovanych skuto¢nosti).

St'aznost'ou podla tohto zdkona nie je ani podanie

a) organu verejnej spravy, v ktorom upozoriiuje na nedostatky v ¢innosti iného organu
verejnej spravy,

b) osoby poverenej sidom na vykon verejnej moci.

Podanie podl'a odseku 6 pism. a), b), d), e) a ) alebo podl'a odseku 7 pism. a) a b) oznaené

ako st'aznost’ mesto odlozi, o Com st’azovatel'a pisomne upovedomi do 15 pracovnych dni od

dorucenia podania s uvedenim dovodu. Mesto takéto podanie neodlozi, ak je prislusné
podanie vybavit’ podla osobitného predpisu.



9)

10)

1)

3)

4)

5)

7)

8)

9)

)
2)

3)

5)

6)

Podanie podla odseku 6 pism. c) mesto vybavi podla osobitného predpisu. Ak na jeho
vybavenie nie je prislusné, postupi podanie organu verejnej spravy, ktory je na jeho vybavenie
prislusny podl'a osobitného predpisu a stcasne to oznami stazovatelovi. Na postupenie
takejto st'aznosti sa vzt'ahuje lehota do 10 pracovnych dni.

Podanie podl'a odseku 6 pism. d), z ktorého je zrejmé, Ze smeruje proti rozhodnutiu, ktoré nie
je pravoplatné, mesto vybavi podla osobitného predpisu. Ak na vybavenie podania podla
odseku 1 pism. d) nie je mesto prislusné, postupi takéto podanie do piatich pracovnych dni od
jeho dorucenia organu, ktory napadnuté rozhodnutie vydal, o com upovedomi st’azovatela.

CL 2
Podavanie st’aznosti
a naleZitosti podanej st’aZnosti

Staznost’ musi byt’ pisomna a mozno ju podat’ v listinnej alebo v elektronickej podobe.
Staznost’ musi obsahovat meno, priezvisko a adresu pobytu stazovatela, pri pravnickej
osobe, musi obsahovat’ jej ndzov a sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej za fiu konat'.
Staznost’ v listinnej podobe musi obsahovat’ vlastnoru¢ny podpis stazovatela. Ak je
stazovatel'ovi mozné dorucit’ pisomnosti podl'a tohto zdkona v elektronickej podobe, staznost’
mdze obsahovat aj adresu st'azovatela na takéto dorucenie.
StaZznost” musi byt CitateInd a zrozumitelnd a musi z nej byt jednoznacné proti komu
smeruje, na aké nedostatky poukazuje a coho sa stazovatel’ doméha.
Ak staznost’ neobsahuje nalezitosti podl'a odseku 2, mesto ju odloZzi.
Ak stazovatel’ pride osobne podat’ staznost’, ktori nemé pisomne vyhotovend, umozni sa mu,
aby si staznost’ v listinnej podobe vyhotovil. Ak sa na MsU dostavi stazovatel’, ktorému
zdravotny stav bréani, aby si staznost’ v listinnej podobe vyhotovil sdm, st'aznost’ vyhotovi
zamestnanec mesta. Povinné udaje v staznosti podl'a ods. 2 musia byt zachované.
Pisomnosti stuvisiace s vybavovanim staznosti, podanej viacerymi stazovateI'mi bez urcenia
u ju covat’, za$ ému, Vv i uvadza udaj u 2.
komu sa maji dorucovat’, mesto zasle prvému, ktor odani uvadza udaje podla odseku 2
Ak za stazovatela podava staznost’ jeho zastupca, stcastou staznosti musi byt pisomné
splnomocnenie s osvedCenym podpisom zastupovat’ stazovatela pri podani staznosti a pri
ukonoch suvisiacich s vybavovanim st'aznosti. Ak sa st'aznost’ podava v elektronickej podobe,
postupuje sa pri zastupovani stazovatela podl'a osobitného predpisu. Ak zastupca k st’aznosti
splnomocnenie nepriloZi, mesto staznost’ odlozi.
Staznost’ adresovana primatorovi alebo zamestnancovi mesta, je staznostou podanou mestu.

CL3
Prijimanie st’aZnosti

Staznost’ sa podava do podatelne MsU, ak bola prevzatd zamestnancom mimo podatelne
MsU, je tento povinny ju zaevidovat' v podatelni MsU najneskor v d’alsi pracovny den.

Po zaevidovani staznosti tato ide s ostatnou postou k prednostovi MsU a primétorovi mesta a
ten ju prideli na vybavenie zamestnancovi MsU.

Dorucend staznost’ uréena MsZ sa prideli na vybavenie komisii MsZ zriadenej na tento tucel.
Prijata staznost’, na ktorej vybavenie mesto nie je opravnené, postupi do 10 dni od dorucenia
prislusnému organu verejnej spravy a pisomne o tom upovedomi stazovatel’a.

V pripade, Ze mesto prijalo podanie oznacené ako staZnost’ a toto podanie nie je staZnostou
podl'a zakona, vrati ho tomu kto ho podal s uvedenim dévodu bezodkladne po tom ¢o sa to
zistilo, najneskor vSak do 30 pracovnych dni. Takéto podanie sa nevrati vtedy, ak je mesto
prislusné vybavit’ ho podl'a in€ho pravneho predpisu.

Ak ide o podanie podla Cl. 1 ods.7 pism. d) tychto zasad, smerujice proti nepravoplatnému
rozhodnutiu, zamestnanec ho postupi organu, ktory napadnuté rozhodnutie vydal do §
pracovnych dni a zaroverii o tejto skutocnosti upovedomi st'azovatela.
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ClL 4
OdloZenie staznosti

Mesto st'aznost’ odlozi, ak

a) neobsahuje zdkonom stanovené nalezitosti, (meno, priezvisko, adresu trvalého pobytu
alebo prechodného pobytu stazovatel’a)

b) zisti, ze vo veci, ktord je predmetom staznosti kond sud, prokuratira alebo iny organ
¢inny v trestnom konani, alebo kona iny organ verejnej spravy

c) zisti, Ze staznost’ sa tyka inej osoby nez ktord ju podala a je bez splnomocnenia,

d) od udalosti, ktorej sa tyka staznost’, uplynulo v deii jej dorucenia viac ako pét’ rokov,

e) ide o d'alSiu opakovanu staznost,

f) ide o d’alSiu staznost’ proti vybavovaniu st'aznosti,

g) mu bola zaslana na vedomie,

h) st'azovatel neposkytol spolupracu, na ktora bol vyzvany v zakonnej lehote 10 dni,

1) stazovatel neudelil suhlas na uvedenie potrebnych udajov o svojej osobe

O odlozeni staznosti a o dovodoch jej odlozenia zamestnanec vykona zadznam v spise a

pisomne o tom upovedomi st'azovatel'a do 10 pracovnych dni od odloZenia.

Ak dbévody odlozenia staznosti su zrejm¢ uz pri jej podani, je mozné tieto ukony t.j.

zaregistrovanie staznosti do knihy evidencie a oznamenie o odloZeni spojit’.

CLs
Evidencia staZznosti

Kazdé podanie oznafené ako staznost’ a z obsahu ktoré¢ho je zrejmé, Ze je staznostou v
zmysle zdkona, aj ked’ takto oznacené nie je a bolo zaregistrované podateliiou, je po prideleni
na vybavenie zamestnancovi mesta postipené na zaevidovanie do knihy evidencie staznosti,
ktoru vedie hlavny kontrolor.

Do knihy evidencie staznosti sa zapisuju podania, ktoré spifiajii pojmové znaky staznosti,
staznosti, ktoré boli prijaté a postipené na vybavenie inému prisluSnému orgdnu verejnej
spravy a staznosti, u ktorych vznikol dévod na ich odloZenie.

CL6
Vybavovanie st'aznosti

Vybavovanie staznosti pozostava z preskimania, preSetrenia a vybavenia staznosti, priCom
Preskimanim st’aZnosti sa rozumie oboznamenie sa s jej obsahom a jeho postdenim za
ucelom zvolenia postupu pri dalSom vybavovani staznosti, €o sa tyka spdsobu a prislusnosti.

PreSetrenim st’aznosti sa rozumie skimanie skutkového stavu veci, pravdivost uvadzanych
udajov v podani, sulad alebo rozpor s platnymi pravnymi normami, analyza odchylok
skuto¢nosti od pozadovaného stavu, ich rozsah, zavaznost, mnozstvo, skumanie pricin
neziaduceho stavu a zistovanie 0sob, ktoré za tento stav zodpovedaju.

Vybavenim st’aZznosti sa rozumie zosumarizovanie vysledkov preskiimania a preSetrenia
staznosti, vyhotovenie predpisanych pisomnosti, oznamenie o vysledku preSetrenia staznosti
dotknutym osobam a v pripade opodstatnenej staznosti aj prijatie opatreni na napravu a
kontrola ich plnenia.

CL7
PreSetrenie a vybavenie st’aznosti

Na vybavovanie a preSetrenie st'aznosti je prisluSny zamestnanec mesta uréeny primatorom,
pokial’ preSetrovanie doslej staznosti nevykond sadm primator.
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PreSetrenie a vybavenie staznosti proti ¢innosti poslanca MsZ, primatora mesta (okrem

staznosti podl'a odseku 4) a hlavného kontrolora mesta, vykondva komisia pre vybavovanie

staznosti a peticii, zriadend na tento ucel MsZ. Vysledky preSetrenia a opodstatnenost’

podanej staznosti predlozi komisia na rokovanie MsR a MsZ.

Staznost’ adresovana primatorovi mesta, MsZ, MsU, alebo prednostovi MsU, sa predlozi

b 9

primatorovi, ktory podl'a jej obsahu a vecnej prisluSnosti ur¢i zamestnanca na jej vybavenie.

Na vybavenie staznosti podanej proti primatorovi mesta v suvislosti s ¢innostou mesta pri

prenesenom vykone S$tatnej spravy je prislusny nadriadeny orgén Statnej spravy, ktorému

zékon zveril kontrolnt pésobnost’ podl'a osobitného predpisu.

Na preSetrenie a vybavenie staznosti proti prednostovi MsU, nacéelnikovi mestskej policie
b

alebo riaditel'ovi rozpoctovej a prispevkovej organizacie, je prislusny primator mesta, komisia

MsZ zriadena na tento tcel, alebo hlavny kontrolér, ak mu to uznesenim zveri MsZ.

Staznost’ nesmie byt pridelena na preSetrenie alebo vybavenie osobe, proti ktorej staznost’

smeruje, ani osobe v jej riadiacej pOsobnosti, preSetrenim st'aznosti mdéze byt povereny

nadriadeny osoby, proti ktorému st'aznost’ smeruje, resp. iny veduci zamestnanec, pokial’ sa

staznost’ v nijakej Casti netyka aj jeho osoby, resp. jeho ¢innosti.

Z vybavovania a preSetrovania staznosti je vyluaceny:

a) zamestnanec, ak sa zac¢astnil na ¢innosti, ktoré je predmetom staznosti,

b) zamestnanec iné¢ho orgdnu verejnej spravy a ind osoba, ktord sa z(cCastnila na ¢innosti,

ktora je predmetom staznosti,

c) osoba, o nepredpojatosti ktorej mozno mat pochybnosti vzhladom na jej vztah k
stazovatel'ovi, jeho zastupcovi, k zamestnancovi organu samospravy proti ktorému
staznost’ smeruje, alebo k predmetu staznosti.

Ak vznikne spor, ktory z organov samospravy je prislusny na vybavenie st'aznosti, prislusnost’

ur¢i primator mesta atakato staznost' sa mu predlozi na rozhodnutie najneskor do 10

pracovnych dni odo diia vzniku sporu a stazovatel’ sa o tom pisomne upovedomi.

CL 8
Lehoty na vybavenie staznosti

Mesto je povinné vybavit staznost do 60 pracovnych dni, ak je staznost' naro¢na na
presetrenie, moze primator mesta pred jej uplynutim prediZit’ lehotu na vybavenie o dalsich
30 pracovnych dni a prediZenie lehoty sa pisomne oznami stazovatelovi s uvedenim dévodu.
V pripade spornej prislusnosti na vybavenie tato lehota zacne plynut’ prvym pracovnym dilom
po dni dorucenia rozhodnutia, ktorym sa urci prisluSnost’ na vybavenie st'aznosti.

V case od odoslania vyzvy na poskytnutie spoluprace alebo sucinnosti do jej poskytnutia,
neplynie lehota na vybavenie staznosti, na o sa upozorni staZovatel’ vo vyzve. Ustanovenia
predchadzajicich odsekov sa vztahuju rovnako aj na vybavenie opakovanej staznosti a
staznosti proti vybaveniu st'aznosti.

ClL9
Oboznamenie s obsahom st’aznosti, spolupraca pri vybavovani st’aznosti
9

Zamestnanec vybavujuci staznost’ je povinny obozndmit’ s jej obsahom toho, proti komu
staznost’ smeruje v takom rozsahu a Case, aby sa jej preSetrovanie nemohlo zmarit’, zaroven
mu umozni vyjadrit' sa k staznosti, predkladat’ doklady, poskytovat’ idaje a informadcie
potrebné k vybaveniu st'aznosti.

Zamestnanec vybavujici staznost mdze v pripade potreby pisomne vyzvat stazovatela na
spolupracu s poucenim, ze inak bude st'aznost’ odloZena, lehota na jej poskytnutie je 10
pracovnych dni od doru€enia vyzvy stazovatelovi.

Stazovatel’ moze v oddvodnenych pripadoch pisomne poziadat' o prediZenie tejto lehoty ak
preukaze, ze lehota nie je dostatocna.
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Ak stazovatel preukaze, ze z objektivnych dovodov nemohol v stanovene;j lehote spolupracu
poskytnit, moéze mu byt uréend nova lehota.

Bez poskytnutia spoluprace sa pokracuje vo vybavovani staznosti len ak je to mozné,
vysledok preSetrenia sa v takomto pripade stazovatel'ovi neoznamuje.

CL 10
Utajenie totoZnosti staZovatel’a

Ak stazovatel’ poziadal o utajenie svojej totoznosti a mesto nie je prislusné na vybavenie,
staznost’ sa mu vrati do 10 pracovnych dni od jej doru€enia s uvedenim dévodu.

Totoznost’ stazovatela je vybavujuci zamestnanec povinny utajit’, ak o to stazovatel poziada,
moze byt utajena aj pokial je to v zaujme vybavenia staznosti. VSetci zucastneni na
vybavovani veci, ktorym je stazovatel’ znamy, st povinni zachovat’ o tom ml¢anlivost’.

V pripade, Ze utajenie totoZnosti staZzovatel'a napriek jeho ziadosti nie je moZné bez uvedenia
niektorého z udajov o jeho osobe, musi byt stazovatel upozorneny, ze vo vybavovani
staznosti sa bude pokracovat’ az po jeho pisomnom suhlase s pouzitim jeho osobnych udajov.

ClL 11
PreSetrovanie staznosti

Pri preSetrovani staznosti sa postupuje tak, aby bol zisteny skuto¢ny stav veci a jeho sulad
alebo rozpor so stivisiacimi pravnymi predpismi, ako aj pri¢iny vzniku zistenych nedostatkov
a ich nasledky, k tomu moézu pouzivat’ postupy a metdody (napr. zistovanie z pisomnych
dokladov, osobné zistovanie, miestne obhliadky, vypocutie dotknutych osob, stanoviska
odbornych utvarov a pod.), vysledkom ktorych budu objektivne a pravdivé zistenia vo veci.
Ak je staznostou len Cast’ podania, preSetri sa iba v tomto rozsahu, ak sa st'aznost’ sklada zo
samostatnych bodov, presetruje sa kazdy z nich.

Ak staznost' alebo jej Cast nemozno preSetrit (napr. ak predmetom podania su
nepreukazatelné fakty), uvedie sa toto zistenie v zapisnici o presetreni staznosti a 0znami sa
to staZovatel'ovi.

Staznost’ je preSetrend prerokovanim zépisnice, idaje o prerokovani sa uvedl v zapisnici o
presetreni staznosti, podl'a §19 zédkona o st'aznostiach.

Ak primator mesta, alebo prednosta MsU odmietne sa oboznamit’ so zapisnicou z predetrenia
staznosti, splnit’ povinnosti podla ods. 1 pism. 1) v §19 zdkona o staznostiach, alebo ak
zapisnicu odmietne podpisat, zamestnanec ktory staznost preSetroval, uvedie tieto
skuto¢nosti v zapisnici.

ClL 12
Vybavenie st’aznosti

Odoslanim ozndmenia o vysledku preSetrenia staznosti stazovatelovi s oddévodnenim
vysledku vychadzajiicim zo zapisnice o presetreni staznosti je staznost’ vybavena.

V oddévodneni sa uvedie, ¢i staznost’ je opodstatnend alebo neopodstatnend, ak je staznost
opodstatnena, uvedu sa aj ulozené povinnosti subjektu, v ktorom sa staznost’ presetrovala. Ak
sa staznost sklada z viacerych samostatnych €asti, v ozndmeni sa uveda udaje ku kazdej casti
osobitne.

Opodstatnena st’aznost’ je staznost, ktorej presetrenim bolo preukazatel'ne zistené porusenie
prav alebo pravom chranenych zaujmov staZovatela, porusSenie pravnych predpisov, iny
nespravny postup alebo konkrétne nedostatky, ktorych odstrdnenie a ndprava je v pdsobnosti
organu samospravy. Ak staznost’ pozostava z viacerych cCasti a uvddzané udaje v podani sa
preukdzali v niektorej z nich, je staznost’ v tejto Casti povazovana za opodstatnend.
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Neopodstatnena st’aznost’ je staznost, pri presetrovani ktorej neboli zistené a potvrdené
stazovatel'om uvadzané udaje, nedostatky alebo poruSenie pravnych predpisov, resp. ak sa
nepotvrdili v niektorej z jeho Casti, je staznost’ v tejto Casti povazovana za neopodstatnend.

Cl 13
Opakovana st'aznost’ a d’alSia opakovana st’aznost’

Opakovana staznost’ a d’alSia opakovana staznost’ je staznost’ toho istého st'azovatela v tej
istej veci, ak v nej neuvadza nové skutocnosti.

Na vybavenie opakovanej prijatej staznosti je prisluSny primator mesta alebo zamestnanec,
ktory predchadzajucu staznost’ vybavil.

Vybavenie opakovanej staznosti spo¢iva v prekontrolovani spravnosti vybavenia povodne;]
staznosti, o Com sa vyhotovi pisomny zdznam.

Ak prekontrolovanim spravnosti vybavenia staZznosti bolo zisten€, Ze povodna staznost’ bola
vybavena spravne, presetrujuci organ tito skutoCnost’ oznami stazovatel'ovi s poucenim, ze
pripadné d’alSie opakované staznosti budl odlozené.

Ak prekontrolovanim spravnosti vybavenia sa zisti, ze predchadzajuca staznost’ nebola
vybavena spravne, organ vybavujuci opakovant st'aznost’ tuto presetri a vybavi.

Dalgia opakovana staznost’ podana po opakovanej staznost’ toho istého stazovatela sa odlozi
ak v nej neuvadza nové skutocnosti o ¢om st'azovatel'a neupovedomi.

Ak v rovnakej veci, v akej uz bola vybavena st'aznost’ iného stazovatel’a, poda st'aznost’ d’alsi
stazovatel’, jeho staznost’ sa nepreSetruje, organ ktory vybavoval predchadzajicu staznost’
vysledok jej preSetrenia pisomne oznami stazovatel'ovi.

ClL 14
St'aznost’ proti vybaveniu st’aznosti a st’aznost’ proti odloZeniu st’aznosti

Staznost’, v ktorej stazovatel nestuhlasi s vybavenim st’aznosti t. j. so spdsobom vybavovania,
s vysledkom preSetrenia, alebo s odlozenim svojej predchadzajiucej staznosti, je novou
staznost’ou proti postupu mesta pri vybavovani st'aznosti.

Staznost’ proti postupu mesta pri vybavovani staznosti nie je opakovanou staznost'ou, a to ani
vtedy, ak v nej stazovatel’ opakuje skutocnosti z predchadzajicej st'aznosti.

Na vybavenie takejto staznosti je prisluSny primator mesta alebo zamestnanec ktory
predchadzajicu staznost’ vybavil, ak nie je zaujatou osobou alebo osobou vylic¢enou
z preSetrovania staznosti.

Cl 15
Archivacia dokladov a kontrola vybavovania st’aznosti

Archivaciu dokladov vybavenych staznosti zabezpeCuje zamestnanec vybavujuci staznost.
Kontrolu vybavovania st'aznosti a splnenia prijatych opatreni vykonava hlavny kontrolor.
Kontrolu splnenia opatreni prijatych na odstranenie zistenych nedostatkov méze vykonat
primator mesta, prednosta MsU, hlavny kontrolér, riaditelia organizacii zriadenych mestom,
veduci oddeleni MsU, ¢lenovia komisie MsZ na vybavovanie staznosti peticii a zamestnanec
ktory st’aznost’ vybavoval.
Za nespravne preSetrenie staznosti primator mesta vyvodi dosledky voci zodpovednym
zamestnancom, alebo uplatni zodpovednost podla Zaikonnika prace, alebo zdkona
o priestupkoch.
Cl 16
Evidencia st’aZnosti

Knihu evidenciu staznosti podl'a zdkona o st'aznostiach vedie hlavny kontrolor, oddelene od
evidencie ostatnych pisomnosti.
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Evidencia v knihe staznosti obsahuje najma tieto udaje:

a) datum dorucenia staznosti, opakovanej staznosti a d’alSej opakovanej staznosti,

b) meno, priezvisko, adresu stazovatela, pri pravnickej osobe, jej nazov a sidlo, meno a
priezvisko osoby opravnenej za fiu konat’,

¢) predmet st'aznosti,

d) datum pridelenia staznosti na preSetrenie a komu bola pridelena,

e) vysledok presetrenia st'aznosti,

f) prijaté opatrenia a terminy ich splnenia,

g) datum vybavenia staznosti, opakovanej staznosti alebo odloZenia d’alSej opakovanej
st’aznosti,

h) vysledok prekontrolovania predoslej staznosti alebo preSetrenia opakovanej st'aznosti,

1) datum postipenia st'aznosti organu prisluSnému na jej vybavenie,

J) dovody, pre ktoré organ verejnej spravy staznost’ odlozil,

b) poznamku.

Opakovana st'aznost’ a d’al§ia opakovana st'aznost’ sa eviduje v roku, v ktorom bola dorucena,

v poznamke sa uvedie ¢islo staznosti, s ktorou suvisi.

Hlavny kontrolor po ukonceni kalendarneho roku predlozi MsZ spravu o vybavovani

staznosti, s uvedenim poctu prijatych a vybavenych st'aznosti, proti komu smerovali a pri

opodstatnenych staznostiach aj prijaté opatrenia na napravu zistenych nedostatkov.

ClL 17
Poriadkova pokuta a spoloCné ustanovenia

Primator mesta je opravneny ukladat poriadkovi pokutu podl'a zdkona o st'aznostiach,
subjektu pokial’ si tento neplni svoje povinnosti a tym stazuje, alebo mari vybavovanie
staznosti alebo napravu nedostatkov. Poriadkovd pokuta moéze byt subjektu wuloZena aj
opakovane, ak nebola povinnost’ napriek jej uloZeniu splnena.

PredloZzenie ndvrhu primatorovi mesta na ulozenie poriadkovej pokuty za marenie
preSetrovania staznosti alebo za nesplnenie povinnosti uvedenych v zakone, zabezpecCuje
zamestnanec presetrujuci staznost’.

Trovy, vzniknuté stazovatel'ovi v suvislosti s preSetrovanim a vybavovanim st'aznosti, znasa
sam stazovatel’ (napr. naklady na cestovné, usla mzda, ndklady na pravne zastupovanie).
Kazda osoba, ktora sa pri vybavovani staZnosti dozvedela o skuto€nostiach, je povinna
zachovavat’ ml¢anlivost’.

II. ¢ast’
PETIiCIE
Cl 19
Uvodné ustanovenia

Peticia je pravo kazdého obracat’ sa vo veciach verejného alebo iné¢ho spolocné¢ho zaujmu, aj

na organy zemnej samospravy so ziadostami a navrhmi.

Peticia musi spiiat’ tieto naleZitosti:

a) Musi byt pisomna, oznacena slovom peticia.

b) Musi obsahovat’ predmet verejného, alebo iného spolo¢ného zaujmu.

¢) Na kazdom peticnom harku musi byt uvedené meno, priezvisko a adresu trvalého pobytu
toho, kto ju podava, ak peticiu podava peticny vybor musia byt uvedené¢ mena, priezviska
a adresy trvalého pobytu vSetkych Clenov vyboru a meno, priezvisko a adresa trvalého
pobytu osoby urcenej na zastupovanie v styku s orgadnom verejnej spravy.

d) Ak peticiu podporil vacsi pocet osob, musia osoby podavajice peticiu uviest pod jej
textom uvedeny pocet prilozenych podpisovych harkov.

e) Podpisové harky sa musia priebezne cCislovat, kazdy z harkov musi obsahovat také
oznacenie peticie, z ktorého je zrejmé, akd peticia je podpismi podporena a tiez mena,
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priezviska, adresy trvalého pobytu vSetkych ¢lenov vyboru a meno, priezvisko a adresu
trvalého pobytu osoby urc¢enej na zastupovanie v styku s organom verejnej spravy.

f) Osoba urcend na zastupovanie v styku s organom verejnej spravy, pripoji v peticii k menu,
priezvisku a adrese trvalého pobytu aj svoj podpis.

Peticiu moZno podporit’ aj v elektronickej podobe, pri¢om osoba namiesto podpisu

a) uvedie svoju adresu elektronickej posty,

b) uvedie svoju adresu elektronickej schranky,

¢) pripoji svoj zaruCeny elektronicky podpis, alebo vykona potvrdenie podpory osobitnym
sposobom prostrednictvom informa¢ného systému pre elektronické zhromazd'ovanie
udajov o osobach podporujucich peticiu

C1.20
Podanie a vybavenie peticie

Mesto Sabinov je povinné peticiu prijat, no ak z obsahu vyplyva, Ze nie je prisluSné ju
vybavit, postipi peticiu do 10 pracovnych dni od jej dorucenia orgénu prislusnému na
vybavenie a oznami sa to tomu, kto peticiu podal.

Ak nie je mesto prisluSné na vybavenie jej Casti, kopiu peticie s uvedenim prislusnej ¢asti do
10 pracovnych dni postipi osoba vybavujica peticiu prislusSnému organu a ozndmi to tomu,
kto peticiu podal.

Ak z obsahu peticie vyplyva, ze mesto je prislusné na jej vybavenie, preSetri a vybavi peticiu
tak, aby sa zistil skuto¢ny stav veci, stlad alebo rozpor s pravnymi predpismi a s verejnym
alebo inym spolo¢nym zaujmom.

Peticie vybavuje primator mesta, alebo komisia MsZ zriadend na vybavovanie staznosti a
peticii, ak je peticia ur¢ena MsZ, (d’alej iba komisia).

Po zaevidovani peticie v podatelni MsU, je tato postGipena primatorovi mesta, ktory podla
predmetu a smerovania peticie ju zacne vybavovat’ sdm (nim ureny zamestnanec), alebo ak
je uréena MsZ, postipi ju komisii.

Ak peticia nema nalezitosti podl'a ¢l. 19 tohto predpisu, vyzve osoba presetrujica peticiu do
10 pracovnych dni pisomne toho, kto peticiu podal, aby ich odstranil v stanovenej lehote,
najneskor do 30 pracovnych dni a zaroven ho pouci, Ze ak nedostatky nebudu v tejto lehote
odstranené, peticiu odlozi.

Ak osoba uviedla udaje o sebe necitatel'ne alebo nepravdivo, jej podpora sa neberie do uvahy.
Ak predmetom peticie je Cinnost’ primatora, MsZ a jej poslancov alebo Statutdrneho organu
organizacie zriadenej mestom, peticiu vybavuje komisia zriadend MsZ na tento ucel.

Ak dalSie peticie podané v tej istej veci neobsahuji uz nové skutocnosti, osoba presetrujuca
peticiu ozndmi osobam, ktoré peticie podali, stanovisko a spdsob vybavenia povodnej peticie.
Spdsob presetrenia a proces vybavovania peticie sa zaznamenava v spise, ktorého sucastou je
zépisnica o presetreni peticie, odborné vyjadrenia a stanoviskd oddeleni MsU, pisomné
ziadosti o sucinnost’ a ostatné informacie potrebné k riadnemu vybaveniu peticie.

Vysledok vybavenia peticie sa osobe podadvajicej peticiu pisomne oznami do 30 pracovnych
dni od dorucenia peticie, ak nie je mozné vybavit’ peticiu v tejto lehote, lehota na vybavenie
sa predlzuje o d’alSich 30 pracovnych dni.

Mesto je povinné zverejnit’ vysledok vybavenia peticie na svojom webovom sidle a na
elektronickej uradnej tabuli a to do 10 pracovnych dni od jej vybavenia.

Kazdy, kto podava peticiu a podiela sa aj na vybavovani peticie, sdm zndSa trovy, ktoré mu
vznikli s jej vybavovanim.

Ten kto peticiu podal a osoba ur¢ena na zastupovanie v styku s orgdnom verejnej spravy su na
vyzvu presetrujuceho organu povinni v lehote 10 pracovnych dni od dorucenia vyzvy
poskytnit’ nevyhnutnt si¢innost’ pri vybavovani peticie.

Ak bez objektivneho dovodu sucinnost’ nie je poskytnuta, mesto nie je povinné peticiu
vybavit, o ¢om musi byt ten kto peticiu podal pisomne pouceny uz v poziadani o sa¢innost’.
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V case od poziadania o sucinnost’ osobu ktord peticiu podala, az do jej poskytnutia neplynu
lehoty na jej vybavenie.

Ak peticiu podporilo najmenej 1000 oséb alebo aspont 8 % 0s6b opravnenych volit’ do
organov samospravy mesta, vecne prisluSny organ verejnej moci prerokuje peticiu so
zastupcom a petiénym vyborom.

Ak je peticia urCena MsZ, preSetruje a vybavuje ju komisia zriadend na tento Ucel, MsZ je
povinné peticiu prerokovat’ na svojom zasadnuti a umoznit’ vystupit’ pocas prerokovania
peticie zastupcovi a ¢lenom peti¢ného vyboru.

Nie je povinnost’ prerokovat’ peticiu, ak jej obsahu sa vyhovie v plnom rozsahu.

Cl. 21
Evidencia peticii a archivacia dokladov

Kazda staznost” a peticia dorucend na MsU sa pred jej pridelenim na preSetrenie a vybavenie,
zaeviduje v evidencii, ktoru samostatne od ostatnych pisomnosti vedie hlavny kontrolor.
Po vybaveni peticie osoba presetrujiica peticiu zabezpeci archivaciu spisovej dokumentacie.

ClL 22
Zavereéné ustanovenia

Tento vnatorny predpis nadobuda G¢innost’ dia .......... .2018 a vo veciach neupravenych tymto
vnutornym predpisom sa postupuje podl'a zdkona o staznostiach a podl'a zakona o peticiach.

V Sabinove dia: Ing. Peter Mol¢an
primator mesta

Prilohy
Zapisnica o vysledku presetrenia staZznosti
Zapisnica o vysledku preSetrenia peticie



Priloha ¢. 1

ZAPISNICA
O VYSLEDKU PRESETRENIA STAZNOSTI

VO VECT ceveiiiieiiie et DYEOM ..t
evidovanej pod ¢islom: ................

Staznost’ presetrili:

V dNoch: .ooveeeeeeeeeeeee

Staznost’ obsahuje tieto namietky:

Ak mal niekto zo zucastnenych namietky k vysledkom preSetrenia st'aznosti, je
potrebné uviest ich v tejto zapisnici:

Zddvodnit’ opodstatnenost’, alebo neopodstatnenost’ tychto namietok:

Ak niekto z pritomnych nesthlasil spodpisanim tejto zapisnice, uviest’ ddovody odmietnutia.

V Sabinove dna:

Priloha ¢. 2



ZAPISNICA
O VYSLEDKU PRESETRENIA PETICIE

ktora prijal ............... dha: ...eeeeeeeeieeee, pod evidenénym ¢islom: ........ccceeveverennennne.
Predmet PELICIE: ...veieieiiiecieee ettt e e ee e eeentnaeennaestesaaeaeenneeens
Peticiu preSetroval: ..ooocvvviviiiiciiice e e e
Na presetrenie peticie boli Prizvanii....ccccccvcccviivinicecicieciiiies e

V Sabinove dia: ..,
Peticiu presetri:
S obsahom z4pisnice boli obozndmeni :

primator mesta s
prednostaMsU e,

Dotknuti zodpovedni zamestnanci:

Ak mal niekto zo zucastnenych namietky k vysledkom preSetrenia staznosti, je potrebné
uviest ich v tejto zapisnici:

Zddvodnit’ opodstatnenost’, alebo neopodstatnenost’ tychto namietok:

Ak niekto z pritomnych nesthlasil spodpisanim tejto zapisnice, uviest’ ddvody odmietnutia.

V Sabinove dna:



